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LETTERE ISTITUZIONALI 
 
Modello 1: A una Parrocchia o Diocesi (Ecclesiastico)  
 
Ideale per richiedere atti di battesimo, matrimonio o decesso precedenti alla creazione dello 
Stato Civile.  
 
 
Oggetto: Richiesta di certificato di battesimo - Fini genealogici - Famiglia [COGNOME]  
 
Gentile Parroco / Responsabile dell'Archivio Parrocchiale:  
 
Mi chiamo [IL TUO NOME] e Le scrivo da [LA TUA CITTÀ, PAESE]. Sto portando avanti una ricerca 
storico-genealogica sui miei antenati, originari della Sua parrocchia, al fine di ricostruire la 
memoria familiare.  
 
Vorrei richiederLe, se il Suo tempo lo consente, la ricerca dell'Atto di Battesimo del mio 
antenato:  
 

• Nome: [NOME E COGNOME]  

• Figlio di: [NOME PADRE] e [NOME MADRE]  

• Data approssimativa: [ANNO O INTERVALLO DI ANNI]  
 

Comprendo che queste ricerche richiedano tempo. Sono a Sua completa disposizione per 
coprire qualsiasi spesa di ricerca, copia o spedizione prevista dalle norme della Sua parrocchia. 
  
La ringrazio anticipatamente per l'attenzione e per il Suo inestimabile lavoro nella conservazione 
di questi documenti. 
 
Cordiali saluti,  
 
 
[IL TUO NOME COMPLETO]  
[LA TUA EMAIL]  
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Modello 2: All'Ufficio dello Stato Civile o Archivio di Stato  
 
Ideale per atti di nascita, censimenti o fascicoli militari.  
 
 
Oggetto: Richiesta di atto di nascita / Informazioni storiche  
 
Alla cortese attenzione del Direttore dell'Archivio / Stato Civile: 
  
Mi rivolgo a Lei con lo scopo di richiedere informazioni documentarie a fini esclusivamente 
genealogici e culturali.  
 
Mi trovo a indagare sulla storia della famiglia [COGNOME], antichi residenti di codesta località.  
Richiedo gentilmente copia o trascrizione dell'atto di [NASCITA/MATRIMONIO] di:  
 

• Nome Completo: [NOME]  

• Data dell'evento: [DATA ESATTA O APPROSSIMATIVA]  
 

Nel caso in cui non fosse possibile individuare l'atto esatto, Le sarei grato per qualsiasi 
orientamento su altri fondi documentari (censimenti, liste di leva) dove potrebbe apparire 
questa famiglia.  
 
Resto in attesa delle Sue istruzioni relative alle tasse amministrative corrispondenti per 
procedere al pagamento.  
 
Cordialmente,  
 
 
[IL TUO NOME COMPLETO]  
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Modello 3: A Musei, Biblioteche o Società di Storia  
 
Per richiedere foto antiche, libri locali o dati di contesto.  
 
 
Oggetto: Richiesta di informazioni sulla storia locale e sulla famiglia [COGNOME] (Secolo 
[XX/XIX])  
 
Spettabili colleghi di [NOME DELL'ISTITUZIONE]:  
 
Vi scrivo con grande ammirazione per il vostro lavoro nella conservazione della storia di 
[CITTÀ/PAESE]. Sto realizzando una ricerca sulla famiglia Pozzo Ardizzi, che risiedeva nella zona 
verso l'anno [ANNO].  
 
Vorrei consultarvi per sapere se nel vostro patrimonio documentario o fotografico esistano 
registri, menzioni in antichi giornali o immagini relative a questo cognome o alle attività 
commerciali che hanno sviluppato (trasporto/commercio).  
 
Qualsiasi indizio, anche piccolo, sarà di grande valore per completare la nostra storia familiare.  
 
Molte grazie per il vostro tempo e aiuto.  
 
 
[IL TUO NOME COMPLETO]  
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